
BOSNA I HERCEGOVINA 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

TUZLANSKI KANTON 

MINISTARSTVO ZDRAVSTVA 

TUZLA 

Broj: 13/1-30-018344-2/21 

Tuzla, 23.09.2021.godine 
  

Na osnovu člana 56. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i 

Hercegovine („Službene novine Federacije Bosne i Hercegovine“ broj: 35/05), člana 74. 

Zakona o državnoj službi u Tuzlanskom kantonu“, broj: 7/17, 10/17, 10/18, 14/18 i 8/21), i 

Odluke ministra zdravstva u Vladi Tuzlanskog kantona broj: 13/1-30-018344-1/21 od 

23.09.2021.godien, Ministar zdravstva  u Vladi Tuzlanskog kantona, o b j a v lj u j e  

 

 

J A V N I   O G L A S 

za popunu  radnog mjesta namještenika na neodređeno vrijeme  

u Ministarstvu zdravstva Tuzlanskog kantona 

 

- Naziv radnog mjesta: Viši referent – tehnički sekretar - jedan (1) izvršilac,  

 

1. Opis poslova 

a) obavlja administrativne i tehničke poslove za potrebe Ministarstva; 

b) vodi protokol dnevnih obaveza ministra i o istim blagovremeno obavještava ministra; 

c) neposredno organizuje opće i protokolarne poslove; 

d) prima i najavljuje stranke kod ministra; 

e) zakazuje sastanke po nalogu ministra; 

f) priprema pisma, dopise, te obavlja korespodenciju po nalogu ministra; 

g) obavlja poslove operatera na sredstvima veze; 

h) zakazuje sastanke po nalogu ministra; 

i) prima pismena za državne službenike i namještenike Ministarstva i stara o njihovom 

blagovremenom uručenju; 

j) čuva i upotrebljava pečat u skladu sa zakonom i rješenjem ministra;  

k) vrši ovjeravanje rukopisa, prijepisa i potpisa; 

l) brine se o sigurnosti prostora u kojem obavlja svoj posao i u kojem boravi ministar;   

m) vodi knjigu internog protokola i knjige evidencija Ministarstva; 

n) prima o otprema poštu; 

o) dostavlja pismena u rad nakon signiranja od strane ministra; 

a) obavlja i druge poslove koje mu se povjere;  

b) za svoj rad odgovara pomoćniku ministra Odjeljenja, odnosno ministru. 

 

2. Kandidat koji se prijavljuje na Javni oglas mora ispunjavati sljedeće opće uvjete:  

- da je državljanin Bosne i Hercegovine; 

- da je stariji od 18 godina; 

- da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova predviđenih  

           za navedeno radno mjesto; 

- da ima vrstu i stepen školske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog 

           mjesta prema Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva zdravstva;  

- da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja ovog javnog oglasa nije    

otpušten iz državne službe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou  



vlasti u Bosni i Hercegovini; 

- da nije obuhvaćen odredbom člana IX 1.Ustava Bosne i Hercegovine. 

 

3. Pored općih uvjeta, kandidat koji se prijavljuje na Javni oglas mora ispunjavati i 

sljedeće posebne uvjete:  

- srednja školska sprema – IV stepen, upravna, ekonomska škola, gimnazija ili tehnička 

škola,  

- položen stručni ispit za rad u organima državne službe,  

- najmanje 10 mjeseci radnog staža ostvarenog poslije završene navedene srednje škole,  

- kurs za računare i  

- znanje engleskog jezika 

 

4. Uz prijavu, kandidat  treba priložiti sljedeću dokumentaciju: 
- kratka biografija, potpisana od strane kandidata, sa brojem kontakt telefona;  

- uvjerenje o državljanstvu; 

- izvod iz matične knjige rođenih; 

- dokaz o školskoj/stručnoj spremi; 

- dokaz o položenom stručnom ispitu za rad u organima državne službe; 

- dokaz o radnom stažu ostvarenog poslije završene navedene srednje škole; 

- dokaz o završenom kursu za računar; 

- dokaz o poznavanju engleskog jezika;  

- ovjerena izjava o ispunjavanju uvjeta iz tačke 2. alineja 5. i 6. ovog Javnog    

  oglasa.  

  

Dokazi se prilažu u orginalu ili ovjerenoj kopiji, ne strariji od šest mjeseci.  

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dužan je dostaviti kandidat koji bude izabran. 

 

Kandidat, pored navedene dokumentacije, može dostaviti i dokumentaciju kojom 

dokazuje  ispunjavanje uslova iz člana 13. stav (1) i (2)  Zakona o dopunskim pravima 

branilaca i članova njihovih porodica –drugi prečiščeni tekst („Službene novine Tuzlanskg 

kantona“, broj: 10/20) i to: dokaz da se nalazi na evidenciji službe za zapošljavanje kao 

nezaposlena osoba, potvrdu nadležnog organa o priznatom statusu branioca odnosno člana 

porodice istog i ovjerenu izjavu kojom dokazuje da nije ostvario prava iz člana 13. stav (2) 

ovog Zakona. 

 Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave neće biti uzete u razmatranje.   
Svojeručno potpisanu prijavu sa traženom dokumentacijom, dostavlja se u roku od 15 

(petnaest) dana od dana objave ovog oglasa u Večernjem listu BiH, d.o.o. Mostar, lično putem 

protokola Rudarska br. 57  ili putem pošte na adresu:    

„TUZLANSKI KANTON 

Ministarstvo zdravstva  

Protokol 

   Rudarska br. 57   

75000 T U Z L A 

sa naznakom:  

„Javni konkurs za popunu  radnog mjesta namještenika  

                                         u Ministarstvu zdravstva Tuzlanskog kantona 

- NE OTVARAJ!“ 

                                                                                                  M I N I S T A R 

 

                                                                                                     dr.med. Božo Jurić 


