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TUZLA

Broj: 13/1-30-018344-2/21

Tuzla,

23.09.2021.godine

Na osnovu ¢lana 56. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i

Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine® broj: 35/05), ¢lana 74.
Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu‘, broj: 7/17, 10/17, 10/18, 14/18 i 8/21), i
Odluke ministra zdravstva u Vladi Tuzlanskog kantona broj: 13/1-30-018344-1/21 od
23.09.2021.godien, Ministar zdravstva u Vladi Tuzlanskog kantona,objavijuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjestenika na neodredeno vrijeme
u Ministarstvu zdravstva Tuzlanskog kantona

- Naziv radnog mjesta: Visi referent — tehnicki sekretar - jedan (1) izvrSilac,

Opis poslova

obavlja administrativne i tehni¢ke poslove za potrebe Ministarstva;

vodi protokol dnevnih obaveza ministra i o istim blagovremeno obavjestava ministra;
neposredno organizuje opée i1 protokolarne poslove;

prima i najavljuje stranke kod ministra;

zakazuje sastanke po nalogu ministra;

priprema pisma, dopise, te obavlja korespodenciju po nalogu ministra;

obavlja poslove operatera na sredstvima veze;

zakazuje sastanke po nalogu ministra;

prima pismena za drZzavne sluZbenike i namjeStenike Ministarstva i stara o njihovom
blagovremenom urucenju;

cuva i upotrebljava pecat u skladu sa zakonom i rjeSenjem ministra;

vrsi ovjeravanje rukopisa, prijepisa 1 potpisa;

brine se o sigurnosti prostora u kojem obavlja svoj posao i u kojem boravi ministar;
vodi knjigu internog protokola i knjige evidencija Ministarstva;

prima o otprema postu;

dostavlja pismena u rad nakon signiranja od strane ministra;

obavlja i druge poslove koje mu se povijere;

za svoj rad odgovara pomo¢niku ministra Odjeljenja, odnosno ministru.

Kandidat koji se prijavljuje na Javni oglas mora ispunjavati sljedece opée uvjete:
da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;
da je stariji od 18 godina;
da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova predvidenih
za navedeno radno mjesto;
da ima vrstu 1 stepen Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog
mjesta prema Pravilniku o unutra$njoj organizaciji Ministarstva zdravstva;
da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja ovog javnog oglasa nije
otpusten iz drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou



vlasti u Bosni i Hercegovini;
- danije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1.Ustava Bosne i Hercegovine.

3. Pored opéih uvjeta, kandidat koji se prijavljuje na Javni oglas mora ispunjavati i
sljedece posebne uvjete:

- srednja Skolska sprema — IV stepen, upravna, ekonomska skola, gimnazija ili tehnicka
Skola,

- polozen strucni ispit za rad u organima drzavne sluzbe,

- najmanje 10 mjeseci radnog staza ostvarenog poslije zavrSene navedene srednje skole,

- kurs za racunare i

- znanje engleskog jezika

4. Uz prijavu, kandidat treba priloziti sljede¢u dokumentaciju:
- kratka biografija, potpisana od strane kandidata, sa brojem kontakt telefona;
- uvjerenje o drzavljanstvu,
- izvod iz mati¢ne knjige rodenih;
- dokaz o $kolskoj/stru¢noj spremi;
- dokaz o poloZzenom stru¢nom ispitu za rad u organima drzavne sluzbe;
- dokaz o radnom stazu ostvarenog poslije zavrSene navedene srednje skole;
- dokaz o zavr$§enom kursu za racunar;
- dokaz o poznavanju engleskog jezika;
- OVjerena izjava o ispunjavanju uvjeta iz tacke 2. alineja 5. i 6. ovog Javnog
oglasa.

Dokazi se prilazu u orginalu ili ovjerenoj kopiji, ne strariji od Sest mjeseci.
Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti duzan je dostaviti kandidat koji bude izabran.

Kandidat, pored navedene dokumentacije, moze dostaviti 1 dokumentaciju kojom
dokazuje ispunjavanje uslova iz ¢lana 13. stav (1) i (2) Zakona o dopunskim pravima
branilaca i ¢lanova njihovih porodica —drugi precisceni tekst (,,Sluzbene novine Tuzlanskg
kantona®, broj: 10/20) i to: dokaz da se nalazi na evidenciji sluzbe za zaposljavanje kao
nezaposlena osoba, potvrdu nadleZnog organa o priznatom statusu branioca odnosno c¢lana
porodice istog i ovjerenu izjavu kojom dokazuje da nije ostvario prava iz ¢lana 13. stav (2)
ovog Zakona.

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece biti uzete u razmatranje.

Svojeru¢no potpisanu prijavu sa trazenom dokumentacijom, dostavlja se u roku od 15
(petnaest) dana od dana objave ovog oglasa u Veéernjem listu BiH, d.0.0. Mostar, li¢éno putem
protokola Rudarska br. 57 ili putem poste na adresu:

» TUZLANSKI KANTON
Ministarstvo zdravstva
Protokol

Rudarska br. 57

75000TUZLA
sa naznakom:

»Javni konkurs za popunu radnog mjesta namjestenika
u Ministarstvu zdravstva Tuzlanskog kantona
- NE OTVARAJ!“
MINISTAR

dr.med. Bozo Juri¢



